涞水县市场监督管理局行政处罚听证程序流程图
[bookmark: _GoBack]案件承办机构作出处罚决定前告知当事人听证权。
行政机关制作听证报告书，作出行政处罚决定或决定撤销案件，并上报本机关负责人。

听证结束

工作人员制作听证笔录，听证参加人确认无误后签字或盖章。


制作笔录
召开听证会
公开举行听证，审查案件调查人提出的当事人违法的事实、证据、依据以及行政处罚建议；当事人可提出证据，进行陈述申辩和质证。


市场监督管理部门收到听证申请后3个工作日内确定听证主持人，在举行听证7个工作日前将听证的时间、地点通知当事人和第三人。


受理
当事人于接到告知书5个工作日内提出听证申请。
告知
提出申请

