
                        
涞水县住房和城乡建设局
行政执法公示办法

[bookmark: _GoBack]　　第一条  为规范行政执法行为，提高行政执法工作的透明度，保障公民、法人和其他组织对行政执法工作的知情权和监督权，切实做到依法行政，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》《河北省行政执法公示办法》等规定，结合我局工作实际，制定本办法。
　　第二条  本办法适用于我局各行政执法处（室）、局下属单位。
第三条  行政执法公示应当遵循合法、及时、准确、便民的原则。行政执法公示应当接受监督。
第四条  本办法所称行政执法公示是指本局采取一定方式，依法将本机关及直属单位的行政执法职责、依据、范围、权限、标准、程序、处罚决定等行政执法内容向行政相对人和社会公众公开，接受社会监督。　
第五条  行政执法公示除涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的信息不予公开外，应当公示以下主要内容：
（一）行政执法主体资格、实施主体（承办机构）；
（二）本局主要职责；
（三）行政执法事项清单；
（四）执法人员信息；
（五）随机抽查事项清单；
　  （六）行政执法的法律依据；
（七）行政执法的工作程序；
（八）行政相对人依法享有的权利和应承担的义务；
（九）公开行政处罚的决定；
（十）其他依法应当公示的内容。
     第六条  行政执法公示的内容应当在本局主要工作场所的醒目位置或便于人民群众查阅的场所公示，可以采用以下形式：
　　（一）发布公告；
　　（二）通过市政府或本局网站公布；
　　（三）在办公场所设置公示栏或电子显示屏公布；
（四）在办公场所放置公示册、公示卡；
（五）印刷资料或告知书；
　　（六）其他公示方式。
     第七条  行政执法公示的内容应当完整、清晰、准确。行政相对人要求对公示内容予以解释的，应当说明、解释，并提供及时、准确的信息。
     第八条  本局行政执法决定作出决定之日起7个工作日内，由各有行政执法职能的处（室）、局下属单位，负责通过局门户网站进行公示。其他事项根据法律、法规、规章的立、改、废和机构职能调整等情况做动态调整。
     第九条  法律、法规、规章对公示的方法、途径、期限有规定的，依照规定办理。
     第十条  行政执法公示内容应当经本局有关负责人审定后公示。
     第十一条 本局有关处（室）、局下属单位，对应当公示的行政执法内容而没有公示的，或公示不当以及未按行政相对人的要求说明、解释的，应追究有关处（室）、局下属单位主要负责人和有关责任人的责任并限期改正；情节严重的，按有关规定予以行政处理。
     第十二条  本办法从印发之日起实施。
