保定市生态环境局涞水县分局
行政执法全过程记录制度

[bookmark: _GoBack]为进一步规范环境执法工作，提高执法效能，有效防范和化解环境执法责任风险，规范现场执法记录，结合分局工作实际，制定本制度。
第一条 执法全过程记录应坚持依法依规、实事求是的原则，做到对执法行为如实记录，还原执法全过程，为环境管理提供依据。
第二条 执法人员在进行行政处罚、行政强制等执法行为时，须对现场进行执法检查的，应对现场执法过程进行全过程记录。
第三条 记录的主体
由两名及以上持有有效期内的行政执法证件的执法人员对执法行为进行记录。行政执法证件是指中华人民共和国行政执法证（河北省）或中华人民共和国环境监察执法证等执法证件。
第四条 记录的范围
（一）执行国家环保法律法规的情况；
（二）依法取得有关环境保护行政许可的情况；
（三）被检查单位基本信息、生产状况、环评及“三同时”制度执行情况、污染治理设施运行情况和主要污染物排污状况；
（四）按照排污许可证要求排放污染物，遵守重点污染物总量控制指标的情况；
（五）按照国家规定编制、备案和实施突发环境事件应急预案，落实环境风险防控措施的情况；
（六）企业环境信息公开情况；
（七）存在环境违法问题的情况；
（八）污染源周边环境状况；
（九）当事人对执法人员发现问题的原因说明；
（十）其他与环保有关的情况。
第五条 记录的时限
执法记录原则上应在执法行为发生时当场制作，调查询问笔录等不便于当场制作的应在现场检查结束后3个工作日内完成。
第六条 记录的形式和载体
（一）使用保定环境移动执法系统记录现场检查情况；
（二）使用现场执法记录仪记录现场检查情况；
（三）现场制作检查记录、调查询问笔录；
（四）对现场进行绘图、拍照或录音录像；
（五）送达文书、单据的签收回执；
（六）案件移交清单；
（七）其他形式。
第七条 记录的用途
执法记录是执法人员在依法行使环境管理职责时留下的痕迹，可作为办理行政处罚、行政强制、行政检查等执法行为的依据。
第八条 记录的要求
取得执法记录的方式要符合国家法律法规的要求，记录内容要客观真实，描述要简明扼要。制作的检查记录、询问笔录、绘图或照片，应由当事人确认属实后签字，当事人拒不签字的，由执法人员注明现场情况；记录需要修改的，由当事人在修改处签字或手印确定。现场检查记录和调查询问笔录的内容应满足生态环境部对检查记录和询问笔录的规范要求。
第九条 档案管理
执法行为结束后，执法人员要及时整理、汇总执法记录材料，按照一厂一档、一案一档、一事一档的原则将执法记录材料在7个工作日内完成归档整理工作，并及时更新企业监管台账。
局机关各股室负责人是本部门实行执法全过程记录工作的责任人，县生态环境分局不定期对本制度的执行情况进行检查。各股室负责人要切实加强监督力度，做到执法全过程记录工作有检查、有监督、有落实，不断提高环境执法规范化管理水平。
本制度自发布之日起施行。




1

